
МИНИСТЕРСТВО ЮСТИЦЙ
кировской оьлдстй
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РАСПОРЯЖЕНИЕ

\Z,.од ао аъ
г. Киров

о внесении измецения в распоряжение министерства
экономического развития Кировской области от 13.05.2025 ль 24

<<Об утверждении Административного регламента предоставления
государственной услуги <сАттестация э кскурсоводов (гидо в),

гидов_переводчиков>)

1. Внести изменение в распоряжение министерства экономического
р€lзвитиrl Кировской области от 13.05.2025 Ns 24 (об утверждении
Административного регламента предоставления государственной услуги
кАттестация экскурсоводов (гидов), гидов-переводчиков), утвердив
Административный регламент предоставлениJI государственной услуги
<<Аттестация экскурсоводов (гидов), гидов-переводчиков) в новой
редакции согласно приложению.

2. Контроль за выполнением распоряжения оставJUIю за собой.
3. Настоящее распоряжение вступает в силу со дшI официального

огryбликования.

Министр экономического
рсlзвития Кировской области Н.М. Кряжева

ПОЛОТОВЛЕНО

Ведущий консультант отдела
р€ввития туризма
министерства экономиIIеского
р€ввития Кировской области а"' /Q zlхг- А,В, Норсеева

нс п49ц



СОГJIАСОВАНО

Начальник отдела

р€ввития туризма
МИНИСТеРСТВа ЭКОНОМIlЕIеСКОГО

развития Кировской области

Начальник отдела
реryJuIторной политики /
министерства экономиtIеского 

^ ^(l
р€lзвитиrl Кировской области аV.- м.в. Лаптева ,

J9 /0, /.|JJ

Разослать: отдеJIу р€tзвития туризма министерства экономического
рщвитиrI Кировской области, ооо кКонсультант Г[пюс>>.
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Приложение

УТВЕРЖДЕН

распоряжением
экономического

министерства

рЕlзвитиrl
Кировской области
oT{?o,t.aoaб Ns l

Аlц\{инистрАтивньй рЕглАмЕнт
предоставления государственной услуги <сАттестация экскурсоводов

(гидов), гидов-переводчиков)>

I. Общие положения

1.1. Предмет реryлирования Административного регламента

1.1.1. Настоящий Административный регламент предоставлениrI
государственной усJryги <<Аттестация экскурсоводов (гидов), гидов-
переводЧиков)) (далее Административный регламент) устанавливает
порядок и стандарт предоставлениrI государственной усJryги <<Дттестация
экскурсОводоВ (гидов) и гидов-переводчиков) (далее государственн€uI

усrryга).

1.2. Круг Заявителей

1.2.I. Государственная услуга предоставJUIется |ражданам Российской
Федерации, если иное не предусмотрено международными договорами
Российской Федер ат\ии) обладающим специ€tJIьными познаниями в области,
соответствующей профилю работы экскурсовода (гида) или гида-
переводчика, соответствующим иным обязателъным требованиrIм,
установленным Федеральным законом от 24 ноября 1996 г. Ns 132-ФЗ
<<об осНоваХ туристсКой деятельностИ в Российской Федерацип> (далее -
Федералъный закон от 24.I|.L996 J\b 132_Фз), а также специ€tпьным
требованиям, установленным постановлением Правителъства Российской
Федерации от 07.05.2022 Jф 833 <Об утверждении Положения об аттестации
экскурсоводов (гидов), гидов-переводчиков)).

1.2.2. !ля прохождения аттестации в качестве экскурсовода (гида) или
гида-переводчика физическое лицо' претендующее на ПоJý/чение
государСтвенноЙ усJIугИ (далее Заявитель), должно соответствоватъ
следующим требованиям :



иметь среднее профессион€Lлъное образование или высшее образование
либо осваивать основные профессионzlлъные образовательные программы
при условии достижениrI восемнадцати лет и
промежуточной аттестации по дисциплине
профессиональной деятельности по ок€ванию усJryг экскурсовода (гида) или
гида-переводчика в соответствии с федеральными государственными
образовательными стандартами;

иметъ дополнительное
соответствующей профилю
переводчика, за искJIючением

профессионzLлъное образование в области,

работы экскурсовода (гида) или гида-
экскурсоводов (гидов), гидов-переводчиков,

поJý/чившIж среднее профессион€tлъное образование или высшее
образование по образовательным про|раммам, включающим в себя
дисциплину (модуль) по видам профессионалъной деятельности по ок€ванию
усJryг экскурсовода (гида) или гида-переводчика, либо осваивающих
основные профессион€tльные образовательные процраммы гrри условии
достижениrI 18 лет и успешного прохождения промежуточной аттестации
по дисциплине (модулю) .rо видам профессионалъной деятельности
по оказанию усJIуг экскурсовода (гида) илигида-переводчика в соответствии
с федера-пьными государственными образователъными стандартами
(за исключением Заявителей, имеющих стаж работы в качестве экскурсовода
(гида) и гида-переводчика не менее 5 лет);

соответствоватъ специ€Lлъным требованиям к экскурсоводам (гидам) и
гидам-переводчикам, установленным Правительством Российской
Федерации;

свободно владеть иностранным языком, на котором предполагается
ок€lзывать усJIуги гида-переводчика по ознакомлению туристов
(экскурсантов) с объектами пок€ва, сопровождению туристов (экскурсантов)
и информированию туристов (экскурсантов) по гIути следованиrI по
туристскому марцIруту;

в случае прохождения аттестации экскурсоводов (гидов), гидов-
ПеРеВОДЧИКОВ, ок€}Зывающих усJIуги на территориях субъектов Российской
Федерацип и (или) 

"а 
национ€LJIьных туристских маршрутах, иметь стаж

работы в качестве экскурсовода или гида-переводчика не менее 3 лет.

1.3. Требование предоставления заявителю государственной услуги
в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения
о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной
государственной информационной системе <<Единый портал

успешного прохождения
(модулю) по видам



aJ

государственных и муниципальньш услуг (функций)>> (далее - категории
(признаки) заявителей)

Государственн€ш успуга предоставJuIется зЕивитеJIю в
категориями (признаками) з€uIвитепей, сведениrI о которых
федеральной государственной информационной системе

реестр государственных и муниципztJIьных усJryг (функций)> и в федеральной
государственной информационной системе <Единый
государственньIх и муницип€uIьных усJryг (функций)>.

Категории (признаки) заявителя определяются
анкетированvIя) проводимого органом, предоставляющим
профилирование),
Административным

осуществJUIемого в соответствии

регламентом.

порт€Lл

в результате
ycJryry (далее -
с настоящим

соответствии с

р€вмещаются в

<<Федеральный

II. Стандарт предоставления государственной услуги

2.L. Наименование государственной услуги

Наименование государственной услуги: <<Аттестация экскурсо;одов
(гидов), гидов-переводчиков).

2.2. Наименование исполнительного органа, предоставляющего
государственную услуry

2.2.L. . Государственная усJryга предоставJUIется министерством
экономиЧескогО р€lзвитиrl КировскоЙ области (далее Министерство).
,Щля принятия решения об аттестации или об отказе в аттестации ЗмвитеJUI
Министерство создает АттестационIIую комиссию.

2.3. Результат предоставлеция государственной услуги

2.З .I. РеЗУЛЬТатоМ предоставления государственной усщуги явJuIется:
внесение сведений об экскурсоводе (гиде) или гиде-переводчике

В еДИНЫЙ феДеРальныЙ реестр экскурсоводов (гидов) и гидов-переводчиков
в соответствии с Правилами ведения единого федерального реестра
экскурсоводов (гидов) и гидов-переводчиков, утвержденными
ПОСТаНОВлениеМ Правительства РоссиЙскоЙ Федерации от 28.11 .2024
J\b 1645 <Об Утверждении Правил ведения единого федералъного реестра
экскурсоводов (гидов) и гидов-переводчиков> (далее - реестр);



идентификационная карточка) ;

решение об отказе в выдаче Заявителю нагрудной идентификационной
карточки;

карточки в связи с изменением фамилии, имени или отчества (при наличии)
экскурсовода (гида) или гида-переводчика;

решение об отк€lзе в исправлении допущеннъж опечаток и (или)
ошибок.

2.з.2. ,Щокументом, содержащим решение о предоставлении
государственной услуги, на основании которого заявитеJIю предоставJUIется

результат пр едо ставления государственной усJц/ги, явJuIется :

протокол аттестационной комиссии;
протокол заседаниrI апелJUIционной комиссии по рассмотрению

апелJuIции на резулътат квалификационного экзамена;

уведомление об отк€}зе в выдаче дубликата нагрl,дной
идентификационной карточки экскурс-овода (гида) или rида-переводчика;

уведомление об отк€ве в выдаче нагрудной идентификационной
карточки экскурсовода (гида) или rида-переводчика в связи с изменением
фамилии, имени или отчества (при наличии) экскурсовода (гида) или гида-
переводчика;

уведомление об отказе в исправлении допущеннъD( опечаток и (или)
ошибок.

2.3.з. Результаты предоставлениrI государственной усJryги моryт бытъ
полученЫ посредствоМ федеральноЙ государСтвенноЙ информаЦИС;ННОЙ
системы <<Единый порт€tл государственньIх и муншIип€UIъных усJryг
(фУ"uЦrrZ)> (далее - Единый порта-тl), ,о электронной почте Заявителя.

2.4. Срок предоставления государственной услуги

2.4.|. Максималъный срок предоставления государственной усJý/ги,
который исчисJUIется со дrш получения от Заявителя документов и (или)
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выдача Заявителшо нагрудной идентификационной карточки

выдача Заявителю дубликата нагрудной идентификационной карточки;
выдача Заявителю уведомления об отк€ве в выдаче

нагрудной идентификационной карточки;
дубликата

выдача Заявителю нагрудной идентификационной карточки в случае
изменения фамилии, имени или отчества (при наличии) экскурсовода (гида)
или гида-переводчика;

решение об отказе в выдаче Заявителю нагрудной идентификационной



информации, необходимьIх для предоставлениrI государственной услуги,
cocTaBJUIeT 66 рабочих дней, вне зависимости от способа предоставлениrI
з€t IвлениrI и прилагаемьIх к нему документов.

2.4.2. Срок может быть увеличен до 76 рабочих дней (в слryчае, если
заявитель не может по уважительной причине пройти в установленный срок
квалификационный экзамен).

2.4.З. Проведение аттестации состоит из следующих сроков:

установление и рzLзмещение аттестационной комиссией ежекварт€tльно
графика квалификационного экзамена на сайте Министерства в сети
<<Интернет)) - не позднее чем за 30 календарных дней до дня начала квартапа;

рассмотрение зЕuIвления и документов Заявителя и пришIтие ре11iениrl
о догryске (отказе в допуске) ЗаявитеJUI к прохождению квалификационного
экзамена, направление уведомлениrI о принятом решении - 2 рабочих днrI
со дня поступления заявлениrI и документов Заявителя;

гIроведение тестирования - 2 часа;
проведение практического задания - 1 рабочий день;
приIUIтие решениrI и подписание протокола заседания Аттестационной

комиссиИ ЗаявителЯ 3 рабочих дшI со дня проведениrI заседаниrI
Аттестационной комиссии;

направление Министерством Заявителю на адрес электронной почты,
указанньй в з€UIвлении, через сеть <<Интернет)), посредством Единого tIортала
уведомления и протокола заседания Аттестационной комиссии с пришIтым
решениеМ В день подписаниrI цротокола заседаниrI Дттестационной
комиссии;

внесение сведений об экскурсоводе (гиде) или гиде-переводчике в

подписания протокола аттестационной комиссии;
повторн€ш пересдача практического задания в течение 2 месяцев, но не

ранее чем через 10 рабочих дней со дня проведения практиIIеского задания.
2.4.4. В случае обращеНия ЗаявИтелЯ за выдаЧей дубликата Еагрудной

идентификационной карточки - 5 рабочих дней со днrI ПОJý/чениrI заявлениrI.
2.4.5. Срок выдачи Заявителю нацрудной идентификационной карточки

в связи с изменением фамилии, имени или отчества (пр" на_гlичии)
экскурсовода (гида) или гида-переводчика не должен превышать 3 рабочих
дней со днrI полученшI Министерством заявления и документов.

2.4.6. Срок исправлениrI до''ущенных опечаток
и (или) ошибок в нагрудной идентификационной
карточке экскурсовода (гида) или гида-переводчика не



должен превышать 5 рабочих дней со дня поступлениrI в Министерство
заявлениrI об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок.

кодекса Российской Федерации:

государственная пошлина в размере 2000 рублей;
за выдачу Дубликата нагрудной идентификационной карточки

уплачивается государственная пошлина в размере 2000 рублей;
за внесение изменений в нагрудную идентификационную карточку

уплачивается государственн€ш пошлина в размере 500 рублей.
2.5.3. Государственная пошлина может бытъ оплачена Заявителем при

подаче заявления в форме электронного документа с использованием
Единого портала при заполнении интерактивной формы заявления.

2.5.4. Реквизиты дJUI уплаты государственной попIпины размещены
в сети <<ИнтернеD) на сайте Министерстtsа. Реквизиты также можно получить
у ответственного за предоставление государствеr*rой услуги.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди цри подаче
заявителем заявления о предоставлении государственной услуги и при
получении результата предоставления государственной услуги

максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем
запроса о предоставлении государственной услуги не предусмотрен.
заявление и прилагаемые к нему документы и сведения представJuIются
заявителем в Министерство в электронном виде через сеть <<интернет), в том
числе посредством Единого портала. Подача заявлениjI о цредоставлении
государственной усJryги и получение результата цредоставлениrI
государственной услуг осуществJUIется в электронном виде через сеть
<Интернет), в том числе посредством Единого портала.

2.7. Срок регистрации запроса о предоставлении государствепной
услуги

2.7.I. Срок регистрации змвлениrI в Министерстве, в том числе

взимаемой с Заявителя при предоставлении
способы ее взимания

с пунктом 72 части 1

2.5. Размер оплаты,
государственной услуги, и

2.5.I. В соответствии

за выдачу нагрудной идентификационной

статьи 33З.З3 Налогового

карточки уплачивается

поступившего посредством Единого порт€UIа, cocTaBJUIeT 1 рабочий день
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со дня получения з€UIвления и документов, необходимых дJUI предоставлениrI
государственной усJIуги.

2.7.2. При направлении заявления по электронной почте днем запроса
о предоставлении государственной усJryги явJIяется дата регистрации

2.8. Требования к
государственная услуга,

для заполнения
информационные

заявлений
стенды

предоставлении

образцами их
о

с

документов Министерством в системе электронного документооборота.
2.7.з. В СJý/чае поступлениjI з€UIвления с документами в нерабочее

время, В том числе выходной день или нерабочий праздничный денъ,
регистрациrI осуществляется в первый рабочий денъ, следующий за днем их
поступлениrI в Министерство.

заявлений, информационным стендам

Требования, которым должны соответствовать такие помещениrI, в том
числе з€tл ожидания, места
государственной усJý/ги,
заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых дJUI
предоставлениrI государственной усJý/ги, а также требованиrI к обеспечению
доступности дjUI инв€tлидоВ указанньIх объектов В соответствии с
законодательством Российской Федерации о социutльной защите инв€rпидов

р€Lзмещены на официальном сайте Министерства в сети <<Интернет>>.

2.9. Показатели доступности и качества государственной услуги

ПереченЬ пок€вателей качеСтва И доступнОсти госуДарственНой услцrги,
в,том числе о доступности электронньгх форм документов, необходимых дJUI
предоставления государственной УСJý/ги, возможности подачи запроса на
получение государственной усJIуги и документов в электронной форме,
своевременности предоставлениrI государствеrrrrой усJryги (отсутствlлл
нарушений сроков предоставлениrI государственной услryги), доступности
инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимьD( дjUI
ПОJý/чениrI государственной усJIуги, удобстве информированиrI заявитеJUI о
ходе предоставлениrI государственной УсJý/ги, а также получения резулътата
предоставлениrI государственной усJIуги размещен на официальном сайте

помещениям, в которых предоставляется
к залу ожидания, местам для заполнения

Министерства в сети <<Интернет>>.
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2.10. Исчерпывающий перечень документов,
для предоставления государственной услуги

необходимых

2.I0.|. ИсчерпЫвающий переченЬ документов, необходимьrх дJUI
предоставлениrI государственrrоЙ усJryги приведен в приложении Ns 2 к
настоящему Административному регламенту.

2.t0.2. ,Щокументы и сведениrI, составленные на иностранном языке
беЗ дублирования в них записей на государственном языке Российской
Федерации фусском языке), должны быть представлены с заверенным
в установленном порядке переводом на русский язык.

2.1t. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления государственной услуги

ИСЧеРПЫВающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимьгх дJUI поJIучения государственной усJryги приведен
в приложении Ns з к настоящему Административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении
государственной услуги

2.12.1. основания дJUI приостановлениrI предоставлениrI
государственной услуги законодателъством Российской Федерации
не предусмотрены.

2.|2.2. Исчерпывающий перечень оснований для отк€ва
в предоставлении государственной усJIуги приведен в приложении Ns 4
к настоящему Административному регламенту.

2.13. Иные требования к предоставлению государственной услуги,
в том числе учитывающие особенности предоставления государственной
услуги через многофункциоЕальные центры п особенности
предоставления государственной услуги в электронцой форме

предоставлениrI государственной усJý/ги, в том числе
обязателъных дJuI

сведениrI о документе

в соответствии

участвующими
2.|з.2.

с законодательством Российской Федерации экспертами,
в предоставлении государственной усJý/ги, отсутствует.

Государственная усJIуга не предоставляется

2.|З.|. Перечень услуг, необходимых и

(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями и упоJIномоченчыми

в многофункциоЕ€tльньtх центрах предоставления государственньIх
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и муницип€lпьньIх усJtуг.
2.tЗ.З. При направлении Заявителем документов на получение

ГОСУДаРСТВеННОЙ УслУги в форме электроннъIх документов зЕuIвление
подписывается собственноручно Заявителем, или используется прост€lя
электронная подпись, или усиленная квалифицированнuш электронн€uI
подпись.

Заявление в форме электронного документа rтодписывается по выбору
Заявителя - индивиду€tльного цредприниматеJuI :

простой электронной подписью Заявителя;

УСИЛеННОЙ КВаЛИфицированноЙ электронноЙ подписью Заявителя.
2.Iз.4. Информационные системы, используемые дJUI предоставлениrI

государственной сJý/ги :

Единый порт€tл;

государСтвеннаЯ информационнаЯ система <<ТиповОе облачНОе РеIlrеНИе
по автоматизации контрольной (надзорной) деятельности)) ;

Единый реестр учета лицензий.
2.|з.5. Государственная усJryга не предоставJUIется

по экстерриториальному принцигry.

III. Состав, последовательцость и сроки выполнения
административных процедур

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1.1. Предоставление государственной усJryги в электронной форме
вкJIючает в себя последовательность следующих административньгх
процедур:

профилирование Заявителя;
прием з€UIвления и документов, необходимьIх дjUI предоставлениrI

государственной УСJý/ги, их первичнм проверка и регистрация;
рассмотрение з€UIвлени,I и документов;
формирование и направление межведомственного заrrроса;
принrIтие решениrI и уведомление Заявителя о доIтуске или об отказе

в допуске к прохождению ква_гlификационного экзамена;
проведение кв€lлификационного экзамена Аттестационной комиссией,

приIuIтие решениrI об аттестации или отк€lзе в аттестации;
выдача нагрудноЙ идентифИкационноЙ карточкИ (выдача дубликата

нагрудной идентификационной карточки, выдача нагрудной
идентификационной карточки в случае изменениrI фамилии, имени или
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отчества (при наличии) экскурсовода (гида) или гида-переводчика);

рассмотрение апелляций Заявителей, не прошедших
квалификационный экзамен ;

выдача дубликата нагрудной идентификационной карточки;
выдача нагрудной идентификационной карточки экскурсовода (гида)

гида-переводчика в случае изменениrI фамилии, имени или отчества (при
наличии) экскурсовода (гида) или гида-переводчика.

3.2. Порядок осуществления административной процедуры
<<Профилирование заявителя)>

з.2.I. Категория (признак) заявитеjUI опредеJUIется tý/тем
профилирования Заявителя, в процессе которого устанавJIивается результат
государственной усJý/ги, за предоставлением которого он обратился.
идентификаторы категорий (признаков) Змвителей приведены
в приложении Jф 1 к настоящему Административному регламенту.

з.2.2. Профилирование осуществляется посредством Единого порт€Lпа
(rrри н€tличии технической возможности).

3.3. Порядок осуществления административной процедуры
<<прием заявления и документов, необходимых для предоставления
государственной услуги, их первичная проверка и регистрация>

3.3.1. основанием дJUI начала админисц)ативной процедуры явJUIется
поступление заявления Змвителя с приложением документов.

заявление и прилагаемые к нему документы представJuIются
заявителем в Министерство в электронном виде через сетъ <<интернет>>

или посредством Единого портала.
З.3.2. СПеЦИаЛИСТ, отВетственный за прием и регистрацию документов,

устанавливает н€LгIичие оснований дJUI отказа в приеме документов,
YKztзaHHbD( В ПРИЛоЖении Ns 3 к настоящему Административному регламенту,
в день поступления змвлениrI и прилагаемьIх к нему документов.

з.3.з. В случае отсутствиrI основаниЙ дJUI отк€Ва в приеМе документов
специаIIист, ответственный за прием и регистрацию документов,
в установленном порядке регистрирует з€UIвление и HaпpaBJUIeT его в этот же
день на рассмотрение ответственному за предоставление государственной
усJIуги посредством системы электронного документооборота
или посредством Единого портаJIа.

3.З.4. Пр" н€lJIичии оснований для отказа в приеме документов
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Министерство уведомJUIет Заявителя об отказе в приеме документов в виде
электронного документа, подписанного усиленной квапифицированной
электронной подписъю, через сеть <<Интернет)) или посредством Единого
порт€Lла в день приема и рассмотрения заявлениrI Заявителя с приложением
документов и принrIтия решения об отказе в приеме документов.

3.3.5. Способом фиксации результата выполнения административной
процедуры явJuIется регистрациrI заявлениrI и его направление
на рассмотрение исполнитепю либо отк€tз в приеме документов.

3.4. Порядок осуществления административной процедуры
<<Рассмотрение заявления и документов>>

3.4.I. основанием дJUI начала административной процедуры явJUIется
поступление в установленном порядке зарегистрированньIх заявлениrI
и документов ответственному за предоставление государственной усjтуги,
который:

рассматривает заявление об аттестации и представленные документы
на предмет их комплектности, а также полноты ук€ванных в них сведений,
необходимьгх дJuI пр едоставления го сударственной услуги ;

при непредставлении Заявителем самостоятельно документов, которые
находятся в распоряжении исполнительнъIх органов, запрашивает в порядке,
установленном гý/нктом 3.5 настоящего Административного регламента,
необходимые сведениrI по каналам межведомственного информационного
взаимодействия.

заявление об аттестации и прилагаемые к нему документы
рассматриваются в течение 2 рабочих дней со дня их поступлениrI
ответственному за предоставление государственной усJryги и Министерством
принимается решение о доrтуске или об отк€tзе в доrтуске Заявителя
к прохождению ква-тlификационного экзамена.

з.4.2. Резулътатом данной админисц)ативной процедуры явJIяется

рассмотрение з€uIвления и документов.

3.5. Порядок осуществления административной процедуры
<<Формирование и направление межведомственного запроса>

3.5.1. основанием дJUI нач€UIа административной процедуры явJUIется
непредставление Змвителем самостоятелъно документов, которые находятся
в распоряжении органов исполнительной власти.
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,Щолжностное лицо Министерства обеспечивает в течение 5 рабочих
дней со днrI истечениrI срока, укЕванного в абзаце четвертом подlтункта з.4.1
настоящего Административного регламента, формирование и направJiение
запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении
государственной услуги в рамках межведомственного информационного
взаимодеиствия.

при на_tlичии техниIIеских возможностей формирование и направление
межведомственных запросов осуществJUIется с использованием систем
межведомственного электронного взаимодействия.

з.5.2. fuя получениrI государственной усJIуги осуществJUIется
направление следующих межведомственньIх информационных запросов:

при осуществлении межведомственного информационного
взаимодействия посредством федеральной государственной

межведомственногоинформационной системы <Единая система
электронного взаимодействил> информационный запрос <<предоставление
сведений из ФедерzLльного реестра сведений о документах об образовании
и (или) о квалификации, документах об обученип>. Указанный
информационный запрос направJUIется в ФедеральЕую сJIужбу по надзору
в сфере образованияи науки;

при осуществлении межведомственного информационного
взаимодействия посредством федеральной государственной

межведомственногоинформационной системы <<Единая система
электронного взаимодействил> информационный запрос <<предоставление
сведений о трудовой деятелъности сведениrI о трудовой деятельности
за периоды после 1 января 2020 года). Указанный информационный запрос
направляется в Социальный фонд Российской Федер ации;

при осуществлении межведомственного информационного
взаимодействия посредством федеральной государственной
информационной системы <<Единая система межведомствеIiного
электронного взаимодействио> информационный запрос <запрос номера
лицензии в Едином реестре учета лицензий>>. Указанный информационный
запрос направJUIется в Министерство цифрового р€lзвития, связи и массовых
коммуникаций Российской Федер ации;

при осуществлении межведоматвенного
взаимодействия посредством федеральной
информационной
электронного

: системы <<Единая система
взаимодействия> информационный

информационного
государственной

межведомственного
запрос <<Прием

информациИ об уплате (инфорМ ациИ иЗ распоряЖениrI плательщика)>>.
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Указанный информационный запрос
казначейство;

направляется в Федеральное

при осуществлении межведомственного информационного
взаимодействия посредством федералъной государственной

межведомственного
запрос <Сведения

информационной системы <Единая система
электронного взаимодействил> информационный
О регистрации заявитеJUI в качестве индивиду€tльного предприниматеJUI
с осуществлением видов экономической деятельности по Общероссийскому
классифИкаторУ видоВ экономиIIескоЙ деятельНости 79.9о.21 и (или)
79.90.22> или <Сведения о постановке з€UIвителя на учет в качестве
плательщика налога на профессиональный доход). Указанный
информационный запрос направляется в Федеральную н€LJIоговую службу;

при осуществлении межведомственного информационного
взаимодействия посредством федеральной государственной

межведомственногоинформационной системы <<Единая система
электронного взаимодействил> информационный запрос <<предоставление
из Егр зАгс по запросу сведений о перемене фамилип>. Указанный
информационный запрос направляется в Федеральную н€tлоговую службу;

при осуществлении межведомственного информационного
взаимодействия посредством федеральной государственной

межведомственногоинформационной системы кЕдиная система
электронного взаимодействия>> информационный запрос <<предоставление
из ЕгР зАгС по запросу сведений о заключении брака>>. Указанный
информационныЙ запрос направJuIется в Федералъную нЕtлоговую слryжбу;

ГIри осуществлении межведомственного информационного
взаимодействия посредством федеральной государственной

межведомственногоинформационной системы <Единая система
электронного взаимодействил> информационный запрос <<предоставление
из ЕгР зАгС по запросу сведений о расторжении брака>>. Указанный
информационный запрос направляется в Федера-пьную н€шIоговую слryжбу.

3.5.3. Результатом данной административной процедуры является
получение сведений, необходимых для предоставлениrI государственной
усJý/ги, либо информации об их отсутствии.

3.6. Порядок осуществления административной процедуры
<<принятие решения и уведомление Заявителя о допуске или об отказе
в допуске к прохо)цдению квалификационного экзамена>>

3.6.1. основанием для начаJIа административной процедуры является
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поступление и рассмотрение в устаноыIенном порядке зарегистрированньIх
заявлениrI и документов ответственному за предоставление государственной

усJryги.
3.6.2. УВеДОмление о принlIтом решении направJuIется в виде

электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
электронной подписью уполномоченного должностного лица Министерства,
через сеть <<Интернеп> или посредством Единого портала Заявителю
в течение 2 рабочих днеЙ со дшI поступлениrI з€UIвления и документов
Заявителя и содержит информацию о принrIтом решении. В слryчае допуска
заявителя к прохождению квалификационного экзамена уведомление
дополнительно содержит фамилию, имrI и отчество (при наличии)
соискатеJuI, информацию о дате, месте и времени проведениrI
квалификационного экзамена. В сlryчае отк€}за - основаниrI отказа в доrIуске
Заявителя к прохождению квалификационного экзамена.

В с;ryчае если Заявитель не может по уважительной приtIине пройти
в установленный срок квалификационный экзамен, ему предоставляется
возможность (по его заявлению, оформленному в виде электронного
документа, подписанного собственноручно Змвителем, или с
исполъзованием простой электронной подписи, или усиленной
квалифицированной электронной подписи, посредством Единого порта-тrа)
сдатъ квалификационный экзамен в иную дату в соответствии с графиком.

з.6.З. Заявление Заявителя с ук€ванием пршIины невозможности
прибытия для прохождения квалификационного экзамена и укЕванием новой
желаемой даты rrрохождения квалификационного экзамена в соответствии
с графиком представляется в Министерство не позднее 2 рабочих дней до дня
прохождениrI квшlификационного экзамена, указанного в уведомлении
о доIтуске к квшlификационному экзамену. При этом Заявителю
Министерством направJUIется новое уведомление о доrтуске к прохождению
квалификационного экзамена с укчванием даты, времени и места
его проведения, не позднее чем за З0 к€Lпендарньж дней до даты проведениrI
следующего кв€Lпификационного экзамена.

з.6.4. Результатом административного действия является rrринrlтие

решениrI о допуске (об отказе в допуске) к прохождению кватlификационного
экзамена.

3.7. Порядок осуществления административной процедуры
<<Проведение квалификационного экзамена Аттестационной комиссией,
принятие решеция об аттестации или отказе в аттестации>>
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3.7.I. Основанием дJuI проведения административной процедуры
ЯВЛЯеТся ПринrIтие Министерством решения о допуске Заявителя к
прохождению квалификационного экзамена.

3.7 .2. В состав административной процедуры входят сдедующие
административные действия :

ПоДГотовка ответственным за предоставление государственной усJryги
заседаниrI Аттестационной комиссии для проведения квалификационного
экзамена (состав комиссии утверждается прик€вом Министерства);

ПРОВеДение кв€uIификационного экзамена Аттестационной комиссией;
ПРИIUIТие АттестационноЙ комиссиеЙ решениrI об аттестации или

отказе в аттестации экскурсоводов (гидов) или гидов-переводчиков.
з.7.3. Ква_гrификационный экзамен принимается аттестационной

комиссией. Аттестационная комиссиrI ежеквартutльно устанавливает и
размещает график на сайте Министерства в сети <<интернет>> (не позднее чем
за35 календарных дней до дня нач€Lла KBapTa,Tla).

График предусматривает проведение не менее одного
КВаЛИфИКациоНного экзамена в течение каждого кЕtлендарного месяца (за
исключением случаев невозможности проведения квалификационного
экзамена в конкретном месяце в связи с климатическими или
географическими особенностями).

З.7.4. Квалификационный экзамен проводится при личном присутствии
Заявителя или посредством видео-конференц-связи (при нЕtпичии
информации о таком намерении в заявлении Заявителя).

з.7.5. Ква_гrификационный экзамен проводится в форме тестирования и
практического заданиrI. !опускается проведение ук€ванньtх этапов
квалификационного экзамена раздельно, в том числе в рzLзные дни.

В СЛУЧае ПроВеДениrI этапов квалификационного экзамена в р€}зные дни
министерство опредеJuIет В графике даты проведениrI тестирования и
IIр актического з адания в рамках ква-гlификационного э кз амена.

З.7.6. ПРи проведении квалификационного экзамена Аттестационная
комиссия руководствуется перечнем вопросов тестирования и практических
ЗаДаНИЙ, УТВержДенным Министерством по предложению Аттестационной
комиссии и размещенным на офици€tльном сайте.

3.7.7. Заявитель доrтускается к выполнению практического заданиrI при
удовлетворительном результате тестиров ания.

Заявители, имеющие стаж работы в качестве экскурсовода (гида) или
гида-переводчика не менее 3 лет, доtý/скаются к выполнению практического
заданиrI без прохождениrI тестиров ания.
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3.7.8. Тестирование осуществJuIется
применением компьютерной программы.

в письменной форме или с

З.7.9. Тестирование содержит 30 теоретических вопросов, сrцrчайно
выбранных из перечня вопросов тестированvIя, утвержденного
Министерством по предложению Аттестационной комиссии и р€вмещенного
на сайте Министерства в сети <<Интернет>> дJUI ознакомления. В ходе
тестирования Заявителю необходимо выбратъ один ответ на каждый
теоретиIIеский вопрос из несколъких предложенных в ариантов.

3.7.10. При прохождении аттестации экскурсоводов (гидов), гидов-
переводчиков, ок€lзывающID( усJryги на туристскID( маршрутах, проходящих
по территориlIм несколъких субъектов Российской Федерации, и (или)
национ€tльньtх туристских маршрутах, перечень вопросов тестирования
включает теоретические вопросы, утвержденные уполномоченными
органами соответствующих субъектов Российской Федерации. В сJIучае если
заявитель аттестован уполномоченным органом субъекта Российской

по территории которого проходит туристский маршрут,Федерации,
проходящий по территориям нескольких субъектов Российской Федерации,
национ€Lльный туристский марпIрут, теоретические вопросы по такому
СУбЪеКry РОССийской Федерации в перечень вопросов тестирования не
вкJIючаются.

3.7.|t. Время выполнения тестирования cocTaBJuIeT 2 часа.
Тестирование проводит ся нарусском языке.

З.7.t2. РеЗУЛЬтат Тестирования признается удовлетворителъным, если
заявитель в ходе тестирования ответил верно не менее чем
на 2з теоретических вопроса. В осталъньIх сJryчЕUIх резулътат прохождениrI
тестир ов ания признается неудовлетворительным.

з.7.|з. Заявитель, получивший неудовJIетворительную оценку в ходе
тестирования, не допускается к практическому заданию, а результат
прохождения квалификационного экзамена признается
неудовлетворительным, о чем делается пометка в протоколе заседаниrI
Аттестационной комиссии.

З.7.|4. Пр" успешной сдаче тестирования положительная оценка
считается действительной в течение 2 месяцев со дня проведениrI
тестирования.

3.7.I5. Заявитель, догryщенный к практическому зацанию, в
присутствии членов аттестационной комиссии выбирает один из
ПРеДЛОЖеННЫХ бИлетов с практическим заданием из перечня практи[Iеских
ЗаДаНИЙ, УТВержДенного Министерством по предложению Атгестационной
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комиссии и р€вмещенного на сайте Министерства в сети <<Интернет)i ДJUI
ознакомления, за искJIючением спучаев ук€вания в уведомлении о догryске
заявителя к прохождению квалификационного экзамена возможности
прохождения Заявителем практиIIеского задания на примере туристского
маршрута, составленного Заявителем, ук€ванного в заявлении. Практическое
задание представляет собой проведение Заявителем в аудитории части
экскурсии по туристскому маршруту, в том числе проходящему по
территориJIм нескольких субъектов Российской ' Федерации, и (или)
национ€lльному туристскому маршруту, и расск€lз о конкретном объекте
покЕва по выбору Заявителя.

З.7.16. Практическое задание для аттестации в
переводчика выполнrIется Заявителем на русском
(иностранных) языках, ук€ванном (указанных) в з€uIвлении.

з.7 .L7 . Результаты практического задания оцениваются tIутем простого
голосованиrI членов Аттестационной комиссии. Практическое задание
считается зачтенным Аттеотационной комиссией, если более половины
членов Аттестационной комиссии проголосов€tли за аттестацию Заявителя
при кворуме не менее половины общего количества ее членов. При равенстве
голосов решающим голосом обладает председатель Дттестационной
комиссии.

3.7.18. В СJý/чае невыпоЛнениrI практическогО заданиrI ДОГý/скается
повторн€ш пересдача практиIIеского заданиrI в течение 2 месяцев, но не ранее
чем через 10 рабочих дней со дшI проведениrI практиIIеского заданиrI.

3.7.19. Квалификационный экзамен считается успешно пройденным в
cJý4lae, если результаТ тестироВаниЯ является УдовлетВорительным и
практшIеское задание было зачтено Аттестационной комиссией.

3.7.20. Заявители, имеющие стаж работы в качестве экскурсовода
(гида) или гида-переводчика не менее З лет, считаются успешно
прошедшими кв€tлификационный экзамен, если практиIIеское задание было
зачтено Аттестационной комиссией.

З.7 .2|. По итогам прохождения квалификационного

качестве гида-
и иностранном

, экзамена
следующихЗаявителем Аттестационн€ш комиссиrI принимает одно из

решений:
об аттестации Заявителя;
об отказе в аттестацииЗаявитеJuI.
з.7.22. Решение Аттестационной комиссии оформляется протоколом

заседания Аттестационной комиссии подписывается членами
Аттестационной комиссии в течение 3 рабочих дней со дня проведениrI
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реквизитов документа,

экзамена;

решение об аттестации Заявителя либо об отказе в аттестации.
З.7.23. К Протоколу заседания Аттестационной комиссии прилагается

видеозапись хода проведениrI квалификационного экзамена (каждого
из этапов квалификационного экзамена).

успешное прохождение Заявителем кв€Lпификационного экзамена.
З.7.25. КРИтерий принятия решения об откал!е в аттестации - н€Lличие

оснований для отказа в аттестации, предусмотренных частъю пятнадцатой
статьи 4.4 ФедерЕLIIьного закона от 24.1 1 . 1 996 J\Ъ 1З2-ФЗ.

3.7.26. Информирование Заявителя о результатах проведениrI
КВаЛИфИКационного экзамена производится путем направлениrI уведомления
о прохождении аттестации (об отк€lзе в аттестации) и подписанного
протокола заседаниrI Аттестационной комиссии с принrIтым решением
на электронный адрес Заявитепя через сеть <<Интернет>>, указанный
в заявлении, или посредством Единого портала в день подписания протокола
заседания Аттестационной комиссии.

3.8. Порядок осуществления административной процедуры
<<выдача нагрудной идентификационной карточки (выдача дубликата
нагрудной идентификационной карточки, выдача нагрулной
идентификационной карточки в случае изменения фами лии, имени или
отчества (rrри наличии) экскурсовода (гида) или гида-переводчика)>>

Предоставление результата государственной усJIуги
осуществJrяется посредством :

вЕесения сведений об экскурсоводе (гиде) или гиде-переводчике в

реестр;
выдачи нагрудной идентификационной карточки.
з.8.2. В сJý/чае принrIтиrI Аттестационной комиссией решениrI

Об аТТеСТации Заявителя Министерство в день подписания протокола
ЗаСеДаНИя АттестационноЙ комиссии вносит сведеншI об экскурсоводе (гиде)

Заключительного этапа квалификационного экзамена. Протокол заседаниrI
Аттестационной комиссии содержит:

номер И дату его составлениrI, время начапа и окончания проведениrt
квалификационного экзамена (этапов квалификационного экзамена);

сведениrIоЗаявителесук€ванием
удостоверяющего личность Заявителя;

информацию о резулътатах каждого из этапов квалификационного

3.8.1 .
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или гиде-переводчике в реестр, и выдает нагрудную идентификационную
карточку по форме, утвержденной Министерством.

Нагрудная идентификационная карточка явJuIется документом,
подтв ерждающим квалификацию экскур совода (гида) или гида-переводчика.

Нагрудная идентификационная карточка выдается в форме
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
электронной подписью уполномоченного должностного лица Министерства,
через сеть <<Интернет>> или посредством Единого портапа. В спучае
обращения Заявителя в Министерство о выдаче нагрудной
идентификационной карточки на матери€tльном носителе, Н? основании
принrIтого решения Министерства на|рудная идентификационная карточка
выдается на матери€Lпьном носителе В течение 5 рабочих дней со днrI
гIоступления такого обращения от Заявителя.

3.8.3. Административная процедура по внесению сведений в реестр
выполняется в день в день подписания протокола заседания дттестационной
комиссии.

3.8.4. Критерием пришIтия решения в рамках настоящей
админисТративной процедуры явJIяется поступление ответственному за
предоставление государственной усJtуги подписанного протокола заседаниrI
Аттестационной комиссии на бумажном носителе.

3 . 8. 5. Результатом предоставления государственной усJIуги является:
выдача Заявителю нагрудной идентификационной карточки в форме

электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
электронной подписью уполномоченного должностного лица Министерства,
через сеть <<Интернет> или посредством Единого портала;

выдача нагрудной идентификационной карточки на матери€Lлъном
носителе в сроки, ук€ванные в
Административного р егламента.

подпункте З.8.2 настоящего

3.8.6. Способом фиксации результата выполнениrI администратIIвной
процедуры явJUIется:

запись в реестре;
внесение ответственным за предоставление государственной усJtуги

в журнirп выдачи документов записи о дате и способе выдачи документов
заявителю в течение 3 рабочих дней со дня подписания протокола заседаниrI
Аттестационной комиссии.
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3.9. Порядок осуществления административной процедуры
<<рассмотрецие апелляций Заявителей, не прошедших
квалификационный экзамею>

3.9.1. Основанием для рассмотрениrI апелляций Заявителей,
не прошедших
в Министерство

квалификационный экзамен, является tIоступление
апелJuIции на результат квалификационного экзамена

(далее - апелляция).

3.9.2. Заявитель, не прошедший квалификационный экзамен, подает
в Министерство апелляцию в течение 2 рабочих дней, следующих за днем
информированиrI о результатах квалификационного экзамена. В апелляции,
составляемой в произвольной форме, ук€lзываются фамилид им1 отчество
(rrР" НаЛИЧии) Заявителя, адрес электронной почты, информация о намерении
лично присутствовать при рассмотрении апелляции, в том числе посредством
видео-конференц-связи, а также сутъ апелляции.

3.9.з. Для рассмотрения апелляций Министерством формируется
апелJUIционная комиссиrI. Положение об апелляционной комиссии,
персонztльный состав комиссии и ее председатель утверждаются прик€вом
Министра.

3.9.4. Апелляция подлежит рассмотрению на заседании апелJuIционной
комиссии не позднее 10 рабочих дней со дня ее поступлениrI в Министерство.

3.9.5. В случае наличия в апелляции ук€вания на намерение Заявителя
лично присутствовать при рассмотрении его апелляции Министерство
не позднее 5 рабочпt дней до дня заседаниrI апелJuIционной комиссии
НаПРаВляеТ на адрес электронной почты Заявителя, ук€ванный в апелляции,

уведомление, содержащее информацию о дате, времени и месте заседаниrI
апелJUIционной комиссии, а также адрес электронной почты дJUI обратной
СВЯЗИ. ПОСле поJIучениrt укЕванного уведомления Заявитель HaпpaBJuIeT на
адрес электронной почты, указанньй в уведомлении, информацию о
подтверждении своего лиIIного присутствия или отказе от присутствия при
РаССМОТРеНИи его апелляции не позднее 3 рабочих дней до дня заседания
апелJUIционной комиссии.

3.9.6. ДаТа Заседания апелJuIционной комиссии определяется
председателем апелляционной комиссии.

З.9.7 . В отношении апелJuIции апелJuIционная комиссия принимает
следующие решения:

об удовлетворении апелJuIции (полном или частичном);
об отказе в удовлетворении апелJuIции.

3.9.8. Решение апелляционной комиссии оформляется rrротоколом и
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ПоДrтисывается членами апелляционной комиссии в течение 3 рабочих дней
Со Дня проведениrI заседания апелJuIционной комиссии. В протоколе

Ук€ВыВаЮтся дата, время и место проведения заседания, фамилии, инициЕLлы
ЧЛеНОВ аПеЛЛЯЦИОННОЙ комиссии и иных лиц, присутствующих на заседании,

фамилии, инициЕLгIы Заявителя, мнение членов апелляционной комиссии по
каждому из рассматриваемьrх вопросов апелляции, результаты голосования
и принrIТое членами апелJUIционной комиссии решение. Член апепляционной
КОМИССИИ, Не СОГЛаСНыЙ с решением апелJIяционноЙ комиссии, излагает
в письменной форме свое особое мнение, которое прилагается к протоколу
заседания апелляционной комиссии в течение
пр оведения засе дания апелляци онной комис сии.

1 рабочего дня со дuI

3.9.9. В СЛУЧае принrIтия решениrI об удовлетворении апелJuIции
(полном или частичном) в протоколе заседания апелJUIционной комиссии
ук€lзывается результат соответствующего этапа квалификационного
экзамена.

з.9.10. В СJý/чае если по результатам рассмотрениrI апелJUIции
измеIUIется результат тестированиjI, Министерство в течение 3 рабочих дней
со дня заседаниrI апелляционной комиссии направляет Заявителю на адрес
электронной почты, указанный в апелJUIции, через сеть <<Интернет>> или
посредством Единого портала уведомление в виде электронного документа,
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, о
допуске Заявителя к прохождению практического задания, содержащее

фамилию, имя и отчество (при наличии) Заявителя, информацию о дате,
месте и времени прохождениrI практического задания.

3.9.11. В случае если по результатам рассмотрениrI апелjUIции
измеIUIется общий резулътат кв€tлификационного экзамена, апелляционн€UI
комиссия вносит изменениrI в гIротокол заседания Аттестационной комиссии
в течение з рабочих дней со дня заседания апелJUIционной комиссии.

результаты рассмотрения апелляции В виде выписки из протокола
в течение з рабочих дней со дня заседаниjI апелJuIционной комиссии
направляются Министерством на адрес электронной почты Заявителя,

указаннъй в апелJuIции.

з.9.I2. Министерство на основании протокола Аттестационной
комиссии с внесенными в него изменениrIми в соответствии
с ПОДГý/Нктом 3.9.11 настоящего Административного регламента вносит
сведениrI об экскурсоводе (гиде) и гиде-переводчике в реестр, выдает
НаГРУДНУЮ ИДеНТИфИКационную карточку в форме электронного документа,
ПОДПИСаНноГо усиленной квалифицированной электронной подписью
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УПолноМоченного должностного лица Министерства, через сетъ <<Интернет)

В сроки, установленные подпунктом 2.4.З настоящего Административного

регламента.
3.9.13. Критерием принятиrt решениrI в рамках настоящей

административной процедуры является поступление в Министерство
апелJUIции со стороны Заявителя, но прошедшего квалификационный
экзамен.

3.9.Т4. Резулътатами предоставления административной процедуры
явJUIются:

удовлетворение апелJuIции (полное или частичное):
отк€}з в удовлетворении апелляции.
3.9.15. Способом фиксации результата выполнениrI административной

процедуры является:

оформление протокола апеппяционной комиссии;
направление Заявителю документа;
изменение результата тестирования и допуск Заявителя к прохождению

практиIIеского задания;
ИЗМеНеНИе ОбЩего резулътата квалификационного экзамена, внесение

ИЗМеНеНИЙ В протокол АттестационноЙ комиссии, внесение сведений об
экскурсоводе (гиде) и гиде-переводчике в реестр, выдача
идентификационной карточки.

3.10. Порядок осуществления административной процедуры
<<Выдача дубликата нагрудной идентификационной карточки>>

З.10.1. основанием дJuI выдачи дубликата нагрудной
ИДеНТИфИКаЦИОНноЙ карточки, выданноЙ на матери€tлъном носителе в сJý/чае

утраты ранее выданной, является заявление о выдаче дубликата нагрудной
идентификационной карточки.

3.|0.2. ЗаявителЬ вправе по собственной инициативе представить в
министерство документ, подтверждающий оплату государственной
пошшины.

3.10.З. Выдача дубликата нагрудной идентификационной карточки
осуществJUIется Министерством в течение 5 рабочих дней со дня поJIученияI
з€UIвлени,I.

з.10.4. Результатом предоставления административной процедуры
ЯВJUIеТСя ВыДача Заявителю дубликата нагрудноЙ идентификационной
карточки.
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процедуры является
государственной услуги

внесение ответственным
в электронный журнzrл выдачи

за предоставление

документов записи о

,щубликат нагрудной идентификационной карточки выдается с
надписью (ДУБJIИКАТ).

3. 10.5. СПособом фиксации результата выполнения административной

дате и способе выдачи дубликата Заявителю в течение З рабочих дней со днrI
выдачи дубликата нагрудной идентификационной карточки.

3.10.6. Решение об откЕ}зе в выдаче дубликата нагрудной
идентификационной карточки по основаниrIм, ук€ванным в приложении Jr]b 4
к настоящему Админисц)ативному регламенту, направJUIется Министерством
заявителю в течение 1 рабочего дня со днrI его приIuIтия после рассмотрениrI

форме электронного докуiчiента,

Министерства, через сеть <<Интернет).

3.11. Порядок осуществления административной процедуры
<<Выдача нагрудной идентификационной карточки экскурсовода (гида)
гида-переводчика в случае изменения фамилии, имени или отчества
(пр" наличии) экскурсовода (гида) или гида-переводчика>

3.11.1. основанием для выдачи нагрудной идентификационной
карточки в случае изменения фамилии, имени или отчества (.rри на_шлчии)

экскурсовода (гида) или гида-переводчика является поступление
ответственному сIеци€LJIисту заявления оформленного посредством Единого
портала.

К заявлению прилагаются
изменение фамилии, имени или
или тида-переводчика.

сведения о документах, подтверждающих
отчества (при наличии) экскурсовода (гида)

з.LI.z. Министерство в течение З рабочих дней со дня получениrI
заявлениrI и документов, указанньtх в подпункте 3.11.1 настоящего
Административного регламента, проверяет представленные сведениrI
и документы, вносит изменениrI в реестр и выдает новую нагрудЕую
идентификационную карточку либо в случае непредставления или неполного
представления Заявителем документов и сведений, а также неуплате

нагрудной

нагрудной

государственной пошлины за переоформление
идентификационной карточки, отк€lзывает в выдаче новой

документов в сроки, установленные пунктом З.10.3 настоящего
Административного регJIамента, в

подписанного электронной подписью уполномоченного должностного лица

идентификационной карточки с указанием причины отк€ва.
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3.11.3. Основанием дJuI отказа в выдаче новой нагрудной
ИДеНТИфИКаЦИонноЙ карточки явJuIется непредставление или неполное
ПРеДСТаВЛеНИе Заявителем документов и сведениЙ, неуплата госудФственной
пошлины за переоформление нагрудной идентификационной карточки.

З.|I.4. Решение об отказе выдаче новой нагрудной идентификационной
карточки направJuIется Министерством Заявителю в течеЕие 1 рабочего днrI
со дшI рассмотрениrI документов и приIUIтиrI решениrI в сроки,
установленные гý/нктом 3.t|.2 настоящего Административного регламента, в

форме электронного документа, подписанного электронной подписъю

уполномоченного должностного лица Министерства, через сеть <<интернет>.

З.11.5. Результатом предоставлениrI административной процедуры
является выдача Заявителю новой нагрудной идентификационной карточки.

з.1 1.6. Способом фиксации результата выполнения административной
процедуры явJuIется внесение ответственным за предоставление
государственной услуги В журнап выдачи документов записи о дате и
способе выдачи новой нацрудной идентификационной карточки Змвителю в
течение З рабочих дней со дня принятиrI решения о выдаче новой нагрудной
идентификационной карточки.

3.12. Порядок исправлеция допущенных опечаток и (или) ошибок в
выданньж в результате предоставления государственной услуги
документах

3.I2.L. fuя исправлениrI догryщенньж опечаток и (или) ошибок
в выданных в результате предоставления государственной усJIуги
документах Заявителю необходимо представить :

заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок в нагрудной
идентификационной карточке (далее - заявление об исправлении опечаток и
(или) ошибок), оформляется по форме согласно приложению Jф 7
к настоящему Административному регламеЕту;

документы, подтверждающие н€Lличие догýiщенньж
и (или) ошибок.

3.|2.2. Рассмотрение заявления об исправлении таких опечаток и (или)
ОШИбОК И УВеДОМление заявителя в письменном виде осуществJuIются в срок,
не превышающий 5 рабочих дней со дня его поступлениjt.

з.L2.з. В случае въUIвления догryщенньIх опечаток и (или) ошибок
СПеЦИ€LПисТ, ответственный за предоставление государственной усJryги,
осуществляет В соответствии с установленным порядком делопроизводства

опечаток
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исправление таких опечаток и (или) ошибок и вьцачу результата
ПредоставлениrI государственной усJryги Заявителю в течение 5 рабочих дней
со дня поступлениrI зzulвления об исправлении таких опечаток и (или)
ошибок.

З.|2.4. Решение об отказе в исправлении допущенньD( опечаток и (или)
ошибок по основаниrIм, ук€ванным в приложении Ns 4 к настоящему
АДМИНИСТраТиВному регламенту, направJIяется Министерством Заявителпо
В ТеЧеНИе 1 рабочего дня со днrI его принrIтиrI после рассмотрениrI
документов в сроки, установленные гý/нктом 3.|2.2 настоящего
Административного регламента, в форме электронного документа,
ПоДписанного электронной подписью уполномоченного должностного лица
Министерства, через сеть <<Интернет).

3.13. Описание последовательности действий при предоставлении
государственной услуги в упреждающем (проактивном) режиме

3.13.1. Предоставление государственной усJryги в упреждающем
(проактивном) режиме не предусмотрено.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса
рассмотрения зацроса о предоставлении государственной услуги

4.I. Информация о ходе предоставления государственной услуги
сообщается заявителю по телефону или при лиIIном посеIцении
Министерства в любое время с момента приема документов. Щля получениrI
СВеДеНИЙ О хоДе предоставления государственноЙ усJryги заявителем

ук€}зываются (называются) дата и регистрационный номер заявления.
Заявитель извещается о том, на каком этапе (в процессе выпопнения какой
аДМИНИСТРатИвноЙ процедуры) предоставлениrI государственной услуги
находится rтоданный им пакет документов.

4.2. Заявитель, подавший заявление в форме электронного документа
С исПоЛЬЗованием Единого портала, информируется о ходе предоставлениrI
государственной усJIуги через р€tздел <<Личный кабинет>>.

4.3. При личном обращении и обратт{ении заявkттеJuI по телефону для
СПРаВок отВетственный специЕtлист Министерства обязан в открытой и
ДОСТУПНОЙ фОРме предоставить исчерпывающие сведениrI о государственной

УСЛУГе. При невозможности ответа на поставленные вопросы самостоятельно
специапист, к которому обратился заявитель, переадресует его другому
Должностному лицу, комгIетентному в предоставлении данной информации.
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4.4. Письменное обращение,

рассматривается в течение 30 дней
обращения, за искJIючением сJIучая, укzванного в части 1.1 статьи 12
Федерального закона от 02.05.2006 Ns 59-ФЗ (О порядке рассмотрениrI
обращений |раждан Российской Федерации>>. Ответ на обрапIение
НаПРаВJUIеТСЯ В форме электронного документа по адресу электронноЙ почты,

указанному в обращении, поступившем в Министерство в форме
электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу,

указанному в обращении, поступившем в письменной форме.

поступившее в Министерство,
со дшI регистрации писъменного
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Приложение Ns 1

к АдминистративноIчtу

регламенту

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

Jф
п/п

Категория (признак)
заявителя

Значение признака заявитеJuI

1. Результат предоставлениrI
идентификационной карточки

государственной усJryги - выдача нагрудной
экскурсовода (гида) и гида-переводчика

1.1 Категория заявитеJuI Гражданин Российской Федерации, если иное не
предусмотрено международными договорами
Российской Федер ации

откЕlз в выдаче
(гида) и гида-

2. Результат предоставлениrI государственной усJIуги
нагрудной идентификационной карточки экскурсовода
переводчика

2.I Категория заявитеJuI Гражданин Российской Федерации, если иное не
предусмотрено международными договорами
Российской Федерации

дубликата
и гида_

3. Результат предоставления государственной услryги - выдача
нагрудной идентификационной карточки экскурсовода (гида)
переводчика

3.1 Категория заявителя Гражданин Российской Федерации, если иное не
предусмотрено международными договорами
Российской Федерации

4. Результат предоставлениrI государственной усJtуги отк€в
дубликата нацрудной идентификационной карточки экскурсовода
гида-переводчика

в выдаче
, (гида) и

4.1 Категория заявитеJUI Гражданин Российской Федерации) если иное не
предусмотрено международными договорами
Российской Федер ации

выдача новой
(гида) и гида-

или отчества

5. Результат предоставления государственной усJryги
идентификационной нагрудной карточки экскурсовода
переводчика, в связи с изменением фамилии, имени
(ппи наличии)
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5.1 Категория заявитеJuI Гражданин Российской Федерации,
предусмотрено международными
Российской Федерации

если иное не
договорами

6. РеЗУЛЬТаТ предоставлениrI государственной услryги - отк€в в выдаче новой
идентификационной нагрудной карточки экскурсовода (гида) и гида-
переводчика, в связи с изменением фамилии, имени или отчества
(rrри наличии)

6.1 Категория заявитеJuI Гражданин Российской Федерации) еQли иное не
предусмотрено международными договорами
Российской Федер ации

7. Резулътат предоставлениrI государственной усJryги
догryщенных опечаток и (или) ошибок в выданных
предоставлениrI го сударственrrой усJIуги документах

исправление

результатев

7.| Категория заявитеJuI Гражданин Российской Федерации, если иное
не предусмотрено международными договорами
Российской Федерации

8. Резулътат предоставления государственной усJryги отк€tз
в исправлении допущенньж опечаток и (или) ошибок в выданньIх
в результате предо ставления го сударственной усJryги документ€lх

8.1 Категория заявитеJuI если иное не
договорами

Гражданин Российской Федерации,
предусмотрено международными
Российской Федерации
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|.2.2. Копии
подтверждающих
образования

соискателем

Приложение J\Ъ 2

к Административному
регламенту

пЕрЕчЕнь
ДОКУМентов, необходимых для предоставлеция государственноЙ услуги

1. Дя прохождениrI аттестации Змвитель представJuIет
в Министерство следующие документы:

1.1. Заявление по форме, установленной приложением J\b 5

к Административному регламенту.
|.2. К заявлению прилагаются электронные образы следующих

документов:
1,.2.t. I_{ветная фотография размером 3 х 4 см.

документов об образовании и о квалификации,
получение соискателем среднего профессионЕLльного

или высшего образования, или при условии достижения
18 лет копию справки 'об обученша по основной

профессиональноЙ образователъноЙ программе, подтверждающеЙ у
СОИСКаТеJUI сТаТУс обучающегося и успешное прохождение промежуточной
аттестации по дисциплине (модулю) по видам профессиона-гlьной

ДеяТелЬности по ок€ванию усJIуг экскурсовода (гида) или гида-переводчика в
соответствии с федера_гlъными государственными образовательными
стандартами.

ПОВЫШение соискателем или присвоение соискателю ква;lификации по
резулътатам дополнитеJIьного профессионuLльного образования в области,
соответствующей
переводчика.

Указанные копии документов не предоставJUIются Заявителями,
поJIучившими среднее профессион€rльное образование или высшее
образование по образовательным процраммам, вкJIючающим в себя

|.2.3.' Копии документов о квалификации, подтверждающих

профилю работы экскурсовода (гида) или гида-

дисциплину (модуль) по видам профессиональной деятельности по оказанию
усJryг экскурсовода (гида) или гида-переводчика, либо осваивающими

образователъные программы при условииосновные профессион€tJIьные

достижения 18 лет и успешного прохождения промежуточной аттестации
по дисциплине (модулю) ,rо видам профессиональной деятельности
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по окzванию усJryг экскурсовода (гида) или гида-переводчика в соответствии
с федеральными государственными образователъными стандартами, а также
Заявителями, имеющими стаж работы в качестве экскурсоводов (гидов)
и (или) гидов-переводчиков не менее 5 лет.

L.2.4. Копии документов, подтвержд€lющих нsLличие у Заявителя
необходимого стажа работы в качестве экскурсовода (гида) или гида-
переводчика в случаях, установленных подtý/нктом (б) гý/нкта 4
и tý/нктом 26 Положения об аттестации экскурсоводов (гидов), гидов-
переводчиков, утвержденного постановлением Правительства Российской
Федерации от 07.05.2022 Ns 833 <Об утверждении Положения об аттестации
экскурсоводов (гидов), гидов-переводчиков). Щокументами,
подтверждающими н€Lличие у Заявителя необходимого стажа работы,
явJUIются:

копии трудовъIх договоров, трудовых книжек (за период
До 01 января 2020 года) или сведений о трудовой деятельности
в соответствии со статьей 66.1 Трудового кодекса Росоийской Федерации;

копии |ражданско_правовьIх договоров;
сВедениrI о регистрации Заявителя в качестве индивиду€tilъного

преДпринимателя с осуществлением видов экономиIIеской деятельности
По ОбщероссиЙскому классификатору видов экономической деятельности
79.90.2I и (или) 79.90.22;

сведения о постановке Заявителя на
налога на профессиона-rrьный доход с
сформированных при произведении расчетов при ок€вании усJIуг в качестве
экскурсовода (гида) или тида-переводчика;

сВеДениrI об аттестатах, свидетельствах либо инъIх документах,
подтверждающих уровень квалификации экскурсовода (гида) или гида-
переводчика, поJIученнъIх в течение 5 лет, предшествующих дню подачи
заявлениrI.

|.2.5. По своему желанию Заявитель дополнителъно может представить
иные документы и информацию, которые, по его мнению, имеют значение

для предоставления государственной усrryги.
I.2.6. В сJIучае если Заявитель не представил самостоятельно

по собственной инициативе, документы, указанные в подгýrнктах t.2.2 - L.2.4
настоящего перечнrI, такие документы запрашиваются Министерством
в течение 1 рабочего днrI со днrI подачи заявления в гIорядке
межведомственного информационного взаимодействия в соответствующих

учет в качестве плательщика
приложением копий чеков,

государственных органах или иных органах и организациях.
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2. Щля поJý/чениrI дубликата нацрудной идентификационной карточки
Заявителю необходимо представить в Министерство следующие документы:

2.I. Заявление о выдаче дубликата нагрудной идентификационной
КаРТОЧКИ (далее - заявление о выдаче дубликата), оформJuIется по форме
согласно приложению }lb б к Административному регламеЕtу.

2.2. КОПИю Документа, подтверждающего уплату государственной
пошлины, - н& усмотрение Заявителя.

З. Щля поJýiчения нагрудной идентификационной карточки
в случае изменениrI фамилии, имени или отчества (при наличии)
экскурсовода (гида) или гида-переводчика Заявите.шо необходимо
представить в Министерство следующие документы:

З.1. Заявление, оформленное посредством Единого портала.
з.2. к заявлению прилагаются сведениrI документах,

подтверждающих изменение фамилии, имени или отчества (.rр" наличии)
экскурсовода (гида) или гида-переводчика.



зz

Приложение J\Ъ 3

к Административному
регламенту

пЕрЕчЕнь
оснований для отказа в приеме документов, необходимьш для

предоставления государственной услуги

}lъ

пlтt
Наименование документа Исчерпывающий перечень дJuI отказа

1 Заявление и прилагаемые
к нему документы и сведениrI

- представление неполного перечнrI
документов;
- нЕlпичие в документах подчисток,
приписок, зачеркнутых слов и иньIх
неоговоренньIх исправлений или
исполненных карандатттом, а также
отсутствие в документ€lх
необходимых сведений, подписей,
печатей;
- н€шичие в документах повреждений,
н€Lпичие которых не позвоJUIет
в полном объеме испопьзовать
информацию и сведениrI,
содержащиеся в документ€lх, для
предоставлениrI государственной
усJIуги;
_ представление документов или
сведений, которые утратили силу
на момент обратт{ения за
государственной услryгой;
- подача заявлениrI от имени Змвителя
не уполномоченным на то лицом;
- неполное заполнение полей в форме
заявлениrI, в том числе
в интерактивной форме заявлениrI на
Едином портале;
_ подача з€UIвлениrI о предоставлении

усJtуги
и докум9нтов, необходимых для
предоставлениrI усJryги, в электронной
форме с нарушением установденных
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требований;
- подача зЕUIвления и иных документов
в электронной форме, подписанных с
использованием электронной подписи
с нарушением требований,
установленньгх Федеральным законом
от 06.04.2011 Jф 63-ФЗ (об
электроннои подписи))
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Приложение Jф 4

к АдминистративноIчry
регламенту

пЕрЕчЕнь
оснований для приостановления предоставления государственной

услуги или отказа в предоставлении государственной услуги

1. ОСНОванИЯ для приостановления предоставления государственной

услуги з аконодательством Российской Федер ации не предусмотрены.
2. ОСНованияМи дJuI отказа в предоставлении государственной услryги

явJUIются:

НеПРеДСТаВЛеНИе Заявителем документов и сведениЙ, необходимых дJuI
аттестации;

нuLличие недостоверных сведений в документ€lх, представленных
Заявителем дJuI аттестации;

несоответствие Заявителя следующим требованиrIм :

ПОСТУПление заявлениrI об аттестации от Заявителя до истечениrI
30 дней со днrI принятия в отношении него Аттестационной комиссией
решениrI об отказе в аттестации;

неуплата государственной пошлины за выдачу нагрудной
идентификационной карточки;

поступление заявления от Заявителя, в отношении которого
на основании абзацев третьего - IUIтого части двадцатъ пятой статъи 4.4
Федерального закона от 24.1|.L996 J\b 132-ФЗ принято решение
о прекращении действия аттестации, До истечениrI б месяцев со дшI принrIтиrI
такого решениrI;

несоответствие заявителя требованиrIм, ука:}анным в подгý/нкте I.2.2
настоящего Административного регламента.

3. основаниями дJIя отк€ва в выдаче дубликата нагрудной
идентификационной карточки являются :

истечение срока действия нагрудной идентификационной карточки на
момент обращения Заявителя с соответствующим заявлением;

неуплата государственной пошлины за выдачу дубликата нагрудной
идентификационной карточки.
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откaва в переоформлении нагрудной
идентификационноЙ карточки в случае изменения фамилии, имени или
отчества явJUIются:

непредставление или неполное представление Заявителем документов
или сведений;

неуплата государственной пошлины за переоформление нагрудной
идентификационной карточки.

5. ОснованиrIми дJuI отк€ва в исправлении доtryщенных опечаток
И (или) ошибок является отсутствие противоречий в представленньIх
Заявителем документах и документ€lх, выданньгх Министерством
по результатам предо ставлениrI государственной усJrуги.
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Приложение Jф 5

к Административному
регламенту

В министерство экономического
р€lзвитиrl Кировской области

ЗАЯВЛЕНИЕ
о б атте ст ации экскурсовода (гида), гида-пер еводчика

1. Фамилия, имд отчество (при
наличии)
2. Адрес места жительства
3. .Щата рождениrI
4. Сведения о документе,
удостоверяющем личность
5. Контактный телефон
б. Электронн€ш почта
7. Страховой номер
индивиду€tпьного лицевого счета
8. Иностранный язык
(иностранные языки), на
котором Заявитель будет
осуществлять деятельность по
ок€ванию услуг, (для Заявителей
на прохождение аттестации
гидов-переводчиков)
9. Информация о намерении
сдатъ квалификационный
экзамен посредством видео-
конференц-связи (даlнет)
10. I,Iдентификационный номер
н€tпогоплательщика
11. Желаемая дата прохождения
ква;rификационного экзамена в
соответствии с графиком
|2. Наименование
муницип€tльного образования
или муниIц{п€tпьньIх
образований с укЕ}занием
субъекта Российской Федер ации
(за исключением
муницип€rльных образ ований
в границах гг. Москвы, Санкт-
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Петербурга и Севастополя) )или
субъекта Российской Федер 

^т\ии,или нескольких субъектов
Р оссийской Федер ации, или
национ€rльного туристского
марпIрута (с указаIпаем
наименов аний субъектов
Российской Федерации, по
территориlIм которых проходит
такой национutльный туристский
маршрут), на территориrtх
KoTopbIx Заявителъ намерен
пройти аттестацию
13. Информация о намерении
пройти практическое задание в

рамках ква;rификационного
экзамена на примере
туристского маршрута,
составленного Заявителем (с
приложением описаниrI такого
туристского маршрута)

В цеJIях проведениrI аттостации даю согласие министерству экономического
развитиlI Кировской области Еа передачу и обработку своих персональньгх данньD(,
yKa:}aHHbD( в настоящем заJIвлении и прилагаемьIх к нему документах (фамилия, имя,
отчество, дата рождения, адрес места жительства, ад)ес электронной почты, номер
телефона, данные документа, удостоверяющего личность, снилс, сведениrI о трудовом
стаЖе, сведениrI об образовании, фотография), то есть на совершеЕие действий,
предусмотренньж п. 3 ст. 3 ФедеральЕого закона от 27.07.2006 Ns 152-ФЗ
кО персональIIьD( данньDо), и указанное согласие действует со днrI подписаниrI
настоящего змвлениJI до дня отзыва в письменной форме.

заявитель l<<
(подпись) фасшифровка подписи)

г.20
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Приложение J\Гs 6

к АдминистративноIпtу

регламенту

В министерство экономического
р€ввития Кировской области

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче дубликата нагрудной индентификационной карточки

ЭКСКУРСОВОДа (гида) или гида-переводчика, выданноЙ на матери€tльном
носителе

Прошу выдать дубликат нагрудной индентификационной карточки
экскурсовода (гида) илигида-переводчика в связи с

(указать причину)

1. Фамилия, имя и отчество (при наличии)

2. Адрес места жительства

(индекс, регион, район, населенный пункт, улица, дом, корпус, строение, квартира)

3. faTa рождения

4. Номер телефона и адрес электронной почты Заявителя

5. Страховой номер индивиду€tльного лицевого счета (СНИЛС)

6. Идентификационный номер н€шогоплательщика (ИНН)

7. СВеДения о ранее выданной нагрудной индентификационной карточки
экскурсовода (гида) или гида-переводчика.

() 20г.l
подпись Ф.и.о.
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я,

(6амилия, имя, отчество)

В соотВетствии с требованIдIми статьи 9 Федерального закона от 27 шоля 2006 г, J\Ъ 152-ФЗ
кО персонiшьньtх данныю) даю свое согласие министерству экономического рzввитI,IJI
КИРОВСкоЙ области, находящемуся по адресу: г. Киров, ул. Защитников Отечества, д. 69, на
автоматизированцaю, а также без использованиJI средств автоматизации обработку моих
персональньtх данньгх, а именно на совершение действий, предусмотренных гryнктом 3
статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 г. NЬ 152-ФЗ кО персонЕIльных данньгх)), с
цельЮ формирования, ведениJI и актуirлизации баз данньtх и реестров субъектов
туриндустрии Кировской области, внесениrI сведений об экскурсоводах (о гидаф и о гидах-
переводчиках в единый федеральный реестр экскурсоводов (гидов) и гидов-переводчиков.
согласие относится к обработке персонirльных данньгх, указанных в гý/нктах 1 _ 8
настоящего зZUIвлениJI о выдаче дубликата нагрудной идентификационной карточки, и может
быть отозвано в любое время по моему письменному заJIвлению.

подпись Ф.и.о.
г.20((
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Приложение Ns 7

к АдминистративноIчIу

регламенту

В министерство экономического
развитиrI Кировской области

ЗАЯВЛЕНИЕ
Об исправЛении опечаток или ошибок в нагрудной идентификационной

карточке экскурсовода (гида) или гида-переводчика

1. Фамилия,имя и отчество (при на-тlичии)

2. Адрес места жительства

(индекс, регион, район, населенный пункт, улица, дом, коргtус, строение, квартира)

3. Щата рождения

4. Номер телефона и адрес электронной почты Заявителя

5. Страховой номер индивиду€Lльного лицевого счета (СНИЛС)

6. I4дентификационный номер н€Lлогоплательщика (ИНН)

7. Регистрационный номер нагрудной идентификационной карточки
экскурсовода (гида) или г:ида-переводчика

8. Описание опечатки/ошибки, которую необходимо исправить

20_г. l l
подпись Ф.И.О.

я,

(фаrrЛИЛИЯ, иМя, отчество, докуI!{ент, удостоверяющий личность, серия, номер, дата
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вьцачи, кем вьцаЕ)

в соответствии с требованиJIми статьи 9 Федерального закона от 27 шоля 2006 г. Ns 152-ФЗ
<О персонаJIьньtх данньгю) даю свое согласие министерству экономического развитиrI
КировскоЙ области, находящемуся по ацгесу: г, Киров, ул. Защитников Отечества, д. 69, на
аВтоМатизированIIую, а тЕIкже без использованиlI средств автоматизацшл обработку моих
персонauьньtх данньгх, а именно на совершение действий, предусмотренньгх гryнктом 3
статьи 3 Федерального закона от 27 шоля 2006 г, J\b 152-ФЗ <<О персонzшьных данньtх), с
целью формированlUI, ведения и актуаJIизации баз данньгх и реестров субъектов туриндустрии
Кировской области, внесениjI сведений об экскурсоводах (о гидах) и о грц{rх-переводчикi!х в
еДИНЫЙ федеральшrЙ реестр эксч/рсоводов (гидов) и грIдов-переводчиков. Согласие
относится к обработке персональньtх данньгх, указанньIх в пунктах 1 _ 8 настоящего
змвления об исправлении допущенных опечатоrt/ошибок, и может быть отозвано в rпобое
времJI по моему письменному зztявлению.

20
подпись Ф.и.о.

г.


